
  หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ

การจดทะเบยีนพาณชิย์

องค์การบรหิารสว่นตําบลท่าโสม

“คู่มอืในการติดต่องานกองคลังสาํหรบัประชาชน”

  1.  จดทะเบยีนพาณิชย์
               ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื�นขอจดทะเบยีนพาณิชย ์ภายใน 30 วนั นับตั�งแต่วนัเริ�มประกอบพาณิชยกิจ

  2.  จดทะเบยีนแก้ไขเปลี�ยนแปลงรายการ
               ถ้าผูป้ระกอบพาณิชยกิจ มกีารเปลี�ยนแปลงรายการที�จดทะเบยีนไวต้ามรายการขา้งล่างนี� ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ
  ต้องยื�นขอจดทะเบยีนเปลี�ยนแปลง ภายใน 30 วนั นับตั�งแต่วนัที�มกีารเปลี�ยนแปลงรายการที�จดทะเบยีนไวเ้ดิม

  รายการที�ต้องยื�นจดทะเบยีนเปลี�ยนแปลง มดัีงนี�
      1.  เลิกชนิดประกอบกิจการบางสว่นและ / หรอืเพิ�มใหม่
      2.  เปลี�ยนชื�อที�ใชใ้นการประกอบกิจการ
      3.  ยา้ยสาํนักงานใหญ่
      4.  เปลี�ยนผูจ้ดัการ
      5.  เจา้ของหรอืผูจ้ดัการยา้ยที�อยู่
      6.  เพิ�มหรอืลดเงินทนุ
      7.  ยา้ย เลิก หรอื เพิ�มสาขา โรงเก็บสนิค้า หรอืตัวแทนค้าต่าง
      8.  รายการอื�น ๆ เชน่ เจา้ของหรอืผูจ้ดัการเปลี�ยนชื�อตัวหรอืชื�อสกลุ เป�นต้น

  3.  การจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ
               ในกรณีที�มผีูป้ระกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการ ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื�นขอจดทะเบยีนเลิกประกอบ
  กิจการ ภายใน 30 วนั นับตั�งแต่วนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ

  ขั�นตอนและระยะเวลาการให้บรกิาร
      1.  กรอกแบบฟอรม์คําขอจดทะเบยีนต่าง ๆ                      ใชเ้วลา  3  นาที
      2.  ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบยีน                   ใชเ้วลา  1  นาที
      3.  ออกใบทะเบยีนพาณิชย ์                                            ใชเ้วลา  2  นาที
      4.  ออกใบเสรจ็รบัเงินค่าธรรมเนียมทะเบยีนพาณิชย ์          ใชเ้วลา  1  นาที



องค์การบรหิารสว่นตําบลท่าโสม

“คู่มอืในการติดต่องานกองคลังสาํหรบัประชาชน”

  รายการเอกสารประกอบกรณีจดทะเบยีนพาญิชย ์(ตั�งใหม)่
      1.  สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองสาํเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรอื
      2.  หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์ไมไ่ด้มาจดทะเบยีนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป� 10 บาท
      3.  พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ อยา่งละ 1 ฉบบั
      4.  สาํเนาสญัญาเชา่ หรอืหนังสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานที� (กรณีไมใ่ชบ่า้นของตนเอง) (ถ้าม)ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตัว
  ประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที� อยา่งละ 1 ฉบบั

  กรณีจดเปลี�ยนแปลงทะเบยีนพาณิชย์
      1.  ใบสาํคัญใบทะเบยีนพาณิชย ์(ตัวจรงิ) หรอื
      2.  เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบสาํคัญสญูหาย)
      3.  สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น พรอ้มรบัรองสาํเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรอื
      4.  หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีผูป้ระกอบการไมไ่ด้มาจดทะเบยีนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป� 10 บาท พรอ้มสาํเนา
  บตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ อยา่งละ 1 ฉบบั

  เอกสารกรณีการเปลี�ยนแปลงต่าง ๆ ดังนี�
      -  สาํเนาเอกสารแสดงการเปลี�ยน ชื�อ - สกลุ
         กรณีเปลี�ยนแปลงชื�อ (ชื�อรา้น) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ไมต้่องใชเ้อกสารเพิ�มเติม
         กรณีเปลี�ยนแปลงชนิดแหง่พาณิชยกิจ (วตัถปุระสงค์ของรา้น)
      -  กรอกเอกสารคําขอ ไมต้่องใชเ้อกสารเพิ�มเติม
         กรณีเปลี�ยนแปลงจาํนวนเงินทนุที�นํามาใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจเป�นประจาํ (เงินหมุมเวยีนต่อเดือน)
      -  กรอกเอกสารคําขอ ไมต้่องใชเ้อกสารเพิ�มเติม
         กรณีเปลี�ยนแปลงที�ตั�งสาํนักงานแหง่ใหญ่ (ที�ตั�งรา้น) หรอืเพิ�มสาขา กรอกเอกสารคําขอมเีอกสารเพิ�มเติม
      -  สาํเนาสญัญาเชา่ หรอืหนังสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานที� (กรณีไมใ่ชบ่า้นของตนเอง) (ถ้าม)ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตัว
 ประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที� อยา่งละ 1 ฉบบั

  กรณียกเลิกทะเบยีนพาณิชย์
      กรอกเอกสารคําขอ พรอ้มยื�นเอกสารที�ต้องใชใ้นการจดทะเบยีนพาณิชย ์ได้แก่
        1.  ใบสาํคัญใบทะเบยีนพาณิชย ์(ตัวจรงิ) หรอื                      
        2.  เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบสาํคัญใบทะเบยีนสญูหาย)                  
        3.  สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น พรอ้มรบัรองสาํเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรอื
        4.  หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์ไมไ่ด้มาจดทะเบยีนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป� 10 บาท
  พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ อยา่งละ 1 ฉบบั



องค์การบรหิารสว่นตําบลท่าโสม

“คู่มอืในการติดต่องานกองคลังสาํหรบัประชาชน”

  ค่าธรรมเนียม
      1.  จดทะเบยีนตั�งใหม ่                                           จาํนวน  50  บาท
      2.  จดทะเบยีนเปลี�ยนแปลงรายการ                         จาํนวน  20  บาท
      3.  จดทะเบยีนยกเลิก                                            จาํนวน  20  บาท
      4.  ขอตรวจค้นเอกสาร                                          จาํนวน  20  บาท
      5.  ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย ์                           จาํนวน  30  บาท
      6.  ขอคัดสาํเนาเอกสาร                                          จาํนวน  30  บาท

  การรบัเรื�องรอ้งเรยีน
      ถ้าการใหบ้รกิารไมเ่ป�นไปตามขอ้ตกลงที�ระบุไวข้า้งต้น สามารถติดต่อเพื�อรอ้งเรยีนได้ที�
      องค์การบรหิารสว่นตําบลท่าโสม 039 - 599879

  ทะเบยีนพาณิชยเ์พิ�มกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
      1.  พระราชบญัญัติทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499
      2.  ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที� 11) พ.ศ.2553 
  ลงวนัที� 10 พฤศจกิายน 2553


